ПРОЕКТ


Утвержден

постановлением главы

сельского поселения Молоковское

от ____   ____________ № __.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»

1. Общие положения


1.1. Настоящий административный регламент устанавливает требования к организации предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».


1.2. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации сельского поселения Молоковское Ленинского муниципального района Московской области (далее - Администрация) и отдела градостроительства и архитектуры администрации сельского поселения Молоковское Ленинского муниципального района Московской области (далее – Отдел), порядок взаимодействия между ними и заявителями при предоставлении муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее – Муниципальная услуга).


1.3. Для целей настоящего административного регламента используются следующие основные понятия:


- административный регламент (далее – Регламент) – муниципальный нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги; 


- муниципальная услуга – деятельность администрации сельского поселения Молоковское Ленинского муниципального района по реализации функций органа местного самоуправления сельского поселения, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органов (структурных подразделений), предоставляющих муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом сельского поселения Молоковское Ленинского муниципального района Московской области;


- должностное лицо – руководитель органа (структурного подразделения) администрации сельского поселения Молоковское, муниципальный служащий,  исполняющий административные действия при предоставлении Муниципальной услуги;


- заявитель – физическое или юридическое лицо, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Администрацию с запросом (заявлением) о предоставлении Муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме;


 - административная процедура – установленная данным административным регламентом последовательность действий органов (структурных подразделений) Администрации, должностных лиц при предоставлении Муниципальной услуги;


- административное действие – предусмотренное Административной процедурой конкретное действие органа (структурного подразделения) администрации, должностного лица при предоставлении Муниципальной услуги;


- разрешение на строительство - документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка или проекту планировки территории и проекту межевания территории (в случае строительства, реконструкции линейных объектов) и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом РФ.


1.4. Информацию о правилах, порядке, сроках и ходе предоставления получения Муниципальной услуги, можно получить:


- на официальном сайте Администрации www.adm-molokovo.ru в разделе «Муниципальные услуги» в тексте настоящего административного регламента;


- в Отделе градостроительства и архитектуры по адресу: Ленинский район, с. Молоково, ул. Революционная, дом 143А,  на приеме должностными лицами Отдела;


- в электронном виде, направив запрос по официальному адресу электронной почты Администрации – adm-molokovo@yandex.ru;

- устно по телефону Отдела градостроительства и архитектуры (495) 549-11-68; 

1.5. Срок предоставления информации о правилах, порядке и сроках получения Муниципальной услуги в бумажном (электронном) виде не превышает 30 календарных дней.


1.6. Информация о Муниципальной услуге размещается на официальном сайте Администрации в электронном виде, в Отделе путем размещения сведений о Муниципальной услуге на стенде.

 
1.7. Предоставление Муниципальной услуги производится по адресу: 142714, Московская область, Ленинский район, с. Молоково, ул. Революционная, д. 143А. 


Часы приема:  понедельник – четверг: с 10 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин.    


  




  перерыв: с 13 ч. 00 мин. до 14 ч. 00 мин.  


Официальный сайт администрации сельского поселения Молоковское Ленинского муниципального района Московской области - www.adm-molokovo.ru.


  1.8. Предоставление услуги может быть организовано на базе МКУ «МФЦ Ленинского муниципального района» (далее – МФЦ), при этом порядок предоставления услуги на базе МФЦ определяется соответствующим муниципальным нормативным правовым актом сельского поселения Молоковское Ленинского района Московской области и Соглашением между МФЦ и администрацией сельского поселения Молоковское Ленинского муниципального района Московской области.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование Муниципальной услуги: «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».


2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация.

           Структурным подразделением, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, является Отдел градостроительства и архитектуры Администрации.


2.3. Результат предоставления Муниципальной услуги:


-  выдача заявителю разрешения на строительство;


-  выдача заявителю письменного отказа в выдаче разрешения на строительство, в котором приводится обоснование причин такого отказа.


2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги не превышает 10 календарных дней со дня регистрации заявления с обязательным приложением необходимых документов, поступивших в письменном или электронном виде.

2.5. Регистрация заявления осуществляется в течение трех рабочих дней со дня фактического поступления заявления в письменном или электронном виде.


2.6. Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление Муниципальной Услуги:


- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


- Федеральный закон от 29.12.204 г. № 190-ФЗ «Градостроительный Кодекс Российской Федерации»;


- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 г.  № 698 
«О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;


- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 г. № 87 
«О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;

            - Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 г.  № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;


- Устав сельского поселения Молоковское Ленинского муниципального района Московской области. 


2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:


- заявление на имя главы сельского поселения Молоковское (приложение №2);

- документ, удостоверяющий личность физического лица, или свидетельство о регистрации юридического лица (выписка из ЕГРЮЛ);

- заверенная в нотариальном порядке доверенность на право представлять интересы заявителя в случае предоставления заявления представителем по доверенности.

К заявлению о выдаче разрешения на строительство, (кроме объектов индивидуального жилищного строительства) прилагаются (приложение № 3):
1) правоустанавливающие документы на земельный участок (оригинал с ксерокопией или заверенная копия - свидетельство о регистрации права на земельный участок,  договор аренды земельного участка, государственный акт на право постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, кадастровый план земельного участка);

   2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;
3)
материалы, содержащиеся в проектной документации:

а)
пояснительная записка;

б)
схема планировочной организации земельного участка (генплан участка), выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ действия публичных сервитутов (при наличии), объектов археологического наследия;

   в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий (план трассы), утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г)
схемы, отображающие архитектурные решения (планы, фасады, разрезы и т.д.) зданий и сооружений, намеченных к строительству;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
е) проект организации  строительства  объекта  капитального строительства;

ж)
проект  организации работ по сносу или  демонтажу объектов капитального строительства, их частей (при необходимости);

4)
положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства, если такая проектная документация подлежит экспертизе; положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, если такая проектная документация подлежит экологической экспертизе;
5)
разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии  со ст. 40 Градостроительного Кодекса  РФ);

6)
согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;
 8) в случае проведения реконструкции муниципальным заказчиком, являющимся органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства муниципальной собственности, правообладателем которого является муниципальное унитарное предприятие, муниципальное бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции.
К заявлению на строительство  объекта индивидуального жилищного строительства прилагаются (приложение № 4):

1)
правоустанавливающие документы на земельный участок (свидетельство  о  регистрации права на земельный участок,  договор аренды земельного участка, государственный акт на право бессрочного  (постоянного) пользования  землей, кадастровый план земельного участка) 

2)
градостроительный план земельного участка;

3)
схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.8. Основанием для отказа в приеме заявления на предоставление Муниципальной услуги является:


- подача заявления с нарушением установленных настоящим административным регламентом требований;


- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.7 настоящего Регламента


2.9. Отказ в приёме документов в устной форме даётся на приеме должностным лицом отдела.


2.10. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги является:


- недостоверность и (или) отсутствие необходимой информации в предоставленном пакете документов;


- выявление в предоставленных документах нарушений норм законодательства Российской Федерации;

- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.7 настоящего регламента;

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 


2.11. Муниципальная услуга предоставляется БЕСПЛАТНО.


2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления Муниципальной услуги не превышает 30 минут.


 Максимальный срок ожидания в очереди при получении результатов предоставления Муниципальной услуги (п.2.3. настоящего Регламента) не превышает 30 минут.


 Продолжительность консультирования при обращении заявителя или уполномоченного лица, первичная проверка предоставляемых документов должностными лицами не превышает 30 минут.


2.13. Показатели доступности и качества предоставления Муниципальной услуги.


2.13.1. Показатели доступности услуги:


- простота и ясность представления, оформления и размещения информационных материалов о порядке предоставления услуги непосредственно в месте её предоставления, на официальном сайте Администрации, Портале государственных и муниципальных услуг Московской области и Федеральном Портале государственных услуг;


- наличие нескольких способов, в том числе электронного, получения информации о предоставлении услуги;


- удобный график работы Администрации, Отдела, осуществляющего предоставление услуги;


- удобное территориальное расположение Администрации, Отдела, осуществляющего предоставление Муниципальной услуги;


- обеспечение возможности направления заявления о предоставлении Муниципальной услуги с использованием современных информационно-телекоммуникационных технологий.


2.13.2. Показатели качества предоставления услуги:


- максимально короткое время исполнения услуги;


- отсутствие в административных процедурах излишних административных действий, согласований в процессе предоставления Муниципальной услуги;


- точность исполнения услуги и сроков ее предоставления, исполнения административных процедур и действий в процессе предоставления Муниципальной услуги, установленных данным Регламентом;


- профессиональная подготовка муниципальных служащих Администрации, участвующих в предоставлении услуги;


- высокая культура обслуживания заявителей.


2.14. Требования к нежилым муниципальным помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга.


2.14.1. На помещении, в котором располагаются должностные лица, устанавливается информационная вывеска с указанием полного наименования Отдела.


2.14.2. В месте ожидания должны быть установлены стулья, информационные стенды, содержащие информацию:


- перечень документов, необходимых для оказания Муниципальной услуги;


- режим приема граждан должностными лицами Отдела, контактные телефоны;


- образец заявления на предоставление Муниципальной услуги.


2.14.3. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.


2.14.4. В местах предоставления Муниципальной услуги должна быть предусмотрена возможность доступа к местам общественного пользования.


2.15. В случае подачи заявления на предоставление Муниципальной услуги по официальной электронной почте Администрации или с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Московской области и Федерального Портала государственных услуг, заявителям или их уполномоченным представителям необходимо явиться лично, в предложенное Администрацией и (или) Отделом время для предоставления оригинала заявления и прилагаемых документов, с учетом требований п.2.7 настоящего Административного регламента. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, особенности выполнения процедур в электронной  форме

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. (Приложение № 1 настоящего Регламента - Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении Муниципальной услуг).

Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка документов и регистрация заявления;


- рассмотрение заявления и проверка документов, предоставляемых для получения услуги;


- подготовка и выдача разрешения на строительство, либо отказ в выдаче разрешения на строительство с указанием причин.

3.2. Прием, первичная проверка документов и регистрация заявлений.

3.2.1. Прием заявлений на выдачу разрешений на строительство осуществляется по графику работы, установленному п. 1.7 настоящего Регламента.

3.2.2. Процедура предоставления Муниципальной услуги начинается с подачи заявителем лично (либо его представителем) заявления по установленной форме (Приложение № 2 настоящего Регламента) с необходимым пакетом документов (Приложение № 3 или № 4 настоящего Регламента).

3.2.3. Специалист, уполномоченный на прием заявлений и документов, устанавливает предмет обращения, личность заявителя и проверяет его полномочия, осуществляет проверку наличия всех необходимых документов, прилагаемых к заявлению, сверяет оригиналы и копии документов. 

3.2.4.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист, уполномоченный на прием заявлений и документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления Муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что отсутствие документов, предусмотренных п. 2.7 настоящего Регламента препятствует предоставлению Муниципальной услуги.

3.2.5.
Специалист, уполномоченный на прием заявлений и документов, принимает и проводит первичную проверку заявления, прилагаемых документов в срок, не превышающий 30 минут.

3.2.6.
Специалист, уполномоченный на прием заявлений и документов, формирует результат административной процедуры по приему документов (пакета принятых документов согласно Перечня документов для выдачи разрешения на строительство – приложение №3 или №4)  и передает документы на регистрацию специалисту, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции.

При приеме заявления и прилагаемых документов на личном приеме должностным лицом Отдела, регистрация осуществляется в течение одного рабочего дня с момента фактического получения заявления и прилагаемых документов на предоставление услуги.

При направлении  заявления и прилагаемых документов по почте, регистрация осуществляется в течение 3 рабочих дней с момента фактического получения заявления и прилагаемых документов.

При направлении заявления и прилагаемых документов в электронном виде по адресу электронной почты, указанному в пункте 1.4. настоящего Регламента, регистрация осуществляется в течение 3 рабочих дней со дня фактического поступления документов на электронный почтовый ящик, при этом заявление и прилагаемые документы должны прикрепляться к письму в отсканированном виде в формате PDF, с последующим предоставлением оригиналов и (или) нотариально заверенных копий должностным лицам Отдела на личном приеме с учетом требований пункта 2.7 настоящего Регламента.

3.3. Рассмотрение заявления и проверка документов, предоставляемых для получения услуги.

  3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении Муниципальной услуги является регистрация заявления заявителя.
 Специалист, уполномоченный на прием заявлений и документов, регистрирует заявление, визирует его у главы сельского поселения Молоковское и передает его начальнику Отдела. 
  3.3.2. Начальник Отдела принимает решение о назначении специалиста, уполномоченного на производство по заявлению, делает запись на заявлении с указанием фамилии и инициалов специалиста, уполномоченного на производство по заявлению, и передает его в порядке делопроизводства этому специалисту.

3.3.3. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства.

По результатам проверок специалист, уполномоченный на производство по заявлению, принимает решение:

- о наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

- об отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

Решение должно быть принято специалистом, уполномоченным на производство по заявлению, не позднее 5 календарных дней после поступления заявления.

3.4. Подготовка и  оформление результатов Муниципальной услуги, выдача документов.

3.4.1. Оформление отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги специалист, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект итогового документа - письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа (далее - письмо об отказе), согласовывает письмо об отказе у начальника Отдела и передает на подпись главе сельского поселения  Молоковское Ленинского муниципального района Московской области.

Глава сельского поселения подписывает письмо об отказе и передает его в порядке делопроизводства специалисту, уполномоченному на производство по заявлению.

Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, направляет заявителю письмо об отказе, второй экземпляр письма помещает к заявлению; при наличии контактного номера телефона заявителя уведомляет его по телефону о принятом решении об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, при наличии адреса электронной почты заявителя пересылает ему электронную версию письма об отказе.

В ходе общения с заявителем специалист, уполномоченный на производство по заявлению, указывает заявителю способ устранения препятствий для получения Муниципальной услуги.

.
3.4.2. Оформление разрешения на строительство:

Специалист ответственный за подготовку разрешения на строительство:

-
проводит проверку проектной документации на соответствие требованиям, установленным градостроительным планом земельного участка, красным линиям, границам предоставленного в аренду или находящегося в собственности земельного участка; в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- подготавливает разрешение на строительство объектов капитального строительства в соответствии с инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. № 120;


- заполняет бланк разрешения на строительство по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- согласовывает разрешение на строительство у начальника Отдела и представляет его на подпись главе сельского поселения  Молоковское Ленинского муниципального района Московской области.

Глава сельского поселения Молоковское Ленинского муниципального района Московской области подписывает разрешение на строительство и передает его в порядке делопроизводства специалисту, уполномоченному на производство по заявлению.


Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, уведомляет заявителя по телефону о необходимости получить документы в Администрации, согласовывает время совершения данного действия.
3.4.3. Выдача документов.


3.4.3.1. Разрешение на строительство изготавливается в трех экземплярах, один из которых подлежит постоянному хранению в архиве администрации сельского поселения Молоковское Ленинского муниципального района Московской области. Два экземпляра разрешения на строительство выдаются лично заявителю (доверенному лицу) под роспись в Книге выдачи разрешений на строительство.


3.4.3.2. Отдел направляет копии разрешений в течение трёх дней со дня выдачи разрешения на строительство в территориальный отдел №9 Главгосстройнадзора Московской области, в течение семи дней - в отдел административно-технического надзора № 25 Госадмтехнадзора Московской области и в администрацию Ленинского муниципального района Московской области в составе необходимой документации для ведения информационных систем обеспечения градостроительной деятельности.

Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется. 

Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

4. Формы контроля за исполнением Административного Регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги осуществляется начальником Отдела. 


Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Отдела положений данного Регламента.


4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение, содержащих жалобу на действие (бездействие) должностных лиц Отдела;


4.3. Полнота и качество предоставления Муниципальной услуги определяются по результатам проверки, назначенной главой сельского поселения Молоковское Ленинского муниципального района Московской области. В случае выявления нарушений прав заявителей, виновные должностные лица привлекаются к установленной законодательством РФ ответственности.


4.4. Должностное лицо, уполномоченное принимать документы, несёт персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приёма документов, предоставляемых заявителями или их уполномоченными представителями;


4.5. Должностное лицо, ответственное за предоставление услуги и исполнение административных процедур, несёт персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления Муниципальной услуги или мотивированного решения об отказе в предоставлении услуги.


4.6. Общий контроль за соблюдением требований данного административного регламента в процессе предоставления Муниципальной услуги осуществляет заместитель главы администрации сельского поселения, курирующий данное направление деятельности.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, а также должностных лиц и муниципальных служащих, ответственных за предоставление Муниципальной услуги

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий Отдела, должностного лица или муниципального служащего, предоставляющих Муниципальную услугу.


Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;


2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;


3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  Муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, требованиями настоящего административного регламента;


6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, требованиями настоящего административного регламента;


7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.


5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме  на адрес официальной электронной почты adm-molokovo@yandex.ru в администрацию сельского поселения Молоковское  Ленинского муниципального района Московской области на имя главы сельского поселения.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр Ленинского муниципального района, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации сельского поселения Молоковское Ленинского муниципального района Московской области www.adm-molokovo.ru, единого Портала государственных и муниципальных услуг либо Портала государственных и муниципальных услуг Московской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.2.3. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, структурного подразделения предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.2.4.Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения Молоковское Ленинского муниципального района Московской области,  подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы глава сельского поселения Молоковское Ленинского муниципального района Московской области  принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.


5.2.6.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.5. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава сельского поселения Молоковское Ленинского муниципального района Московской области незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


5.2.8. Положения настоящего раздела административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
  Приложение №1

                                                                      к административному регламенту предоставления 

                                                                      муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»  

БЛОК-СХЕМА

административных процедур и действий по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»



             Нет
 Приложение №2

                                                                      к административному регламенту предоставления 

                                                                      муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»  

Главе сельского поселения Молоковское

Ленинского муниципального района

Московской области

_____________________________________________ 

от __________________________________________ 

наименование организации-застройщика, 

_____________________________________________ 

адрес юридический и фактический) 

_____________________________________________ 

(тел., факс, Ф.И.О. руководителя, номер и 

_____________________________________________ 

дата государственной регистрации, 

_____________________________________________ 

ИНН, код ОКПО, данные о лицензии) <*> 

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

       Прошу оформить разрешение на строительство, реконструкцию            

___________________________________________________________________________ 

(наименование объекта в соответствии с

___________________________________________________________________________ 

утвержденной проектной документацией № ______ от ___________)

___________________________________________________________________________ 

(положительное заключение экспертизы № ______ от ______________)

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

По адресу: __________________________________________________________________ 

(адрес объекта)

___________________________________________________________________________ 

На земельном участке ________________________________________________________ 

(площадь участка, вид разрешенного

___________________________________________________________________________ 

использования, кадастровый номер земельного участка,

___________________________________________________________________________ 

свидетельство о регистрации права пользования земельным

___________________________________________________________________________ 

участком, правоустанавливающий документ

___________________________________________________________________________ 

на земельный участок, соглашение об установлении права

___________________________________________________________________________ 

ограниченного пользования (сервитут) на земельном участке)

Краткие проектные характеристики ______________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

(описание этапа строительства, реконструкции)

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

Финансирование строительства будет осуществлено за счет средств 

___________________________________________________________________________ 

(наименование организации, адрес, тел., Ф.И.О.

___________________________________________________________________________ 

руководителя, ИНН, № и дата регистрации юридического лица)

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

Строительство будет осуществлено в сроки _____________________________________ 

Приложения: 

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок ______________________ 

___________________________________________________________________________ 

(наименование документа)

2. Градостроительный план земельного участка (архитектурно- 

планировочное задание) _____________________________________________________ 

(N документа, наименование органа,

___________________________________________________________________________ 

выдавшего документ, наименование органа,

___________________________________________________________________________

утвердившего документ)

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________

3. Материалы, содержащиеся в проектной документации:

а)
пояснительная записка;

б)
схема планировочной организации земельного участка (генплан участка), выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ действия публичных сервитутов (при наличии), объектов археологического наследия;

   в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий (план трассы), утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г)
схемы, отображающие архитектурные решения (планы, фасады, разрезы и т.д.) зданий и сооружений, намеченных к строительству;

   д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

   е) проект организации  строительства  объекта  капитального строительства;

ж)
проект  организации работ по сносу или  демонтажу объектов капитального строительства, их частей (при необходимости);

4. Положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства, если такая проектная документация подлежит экспертизе; положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, если такая проектная документация подлежит экологической экспертизе;
5. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии  со ст. 40 Градостроительного Кодекса  РФ);

6. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

7. Копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
8. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства на одну семью (для физических лиц). 

-------------------------------- 

<*> Для физических лиц указываются Ф.И.О. гражданина-застройщика, паспортные данные, место проживания, телефон/факс. 

  Приложение №3

                                                                      к административному регламенту предоставления 

                                                                      муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»  
ПЕРЕЧЕНЬ 
документов для выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объектов  капитального строительства от юридических лиц

	     №

    п/п
	            Наименование документа

(заполнить соответствующую(ие) строку(и)


	Документы представлены

	
	
	на бумажных  носителях
	на электронных носителях

	
	
	кол-во экземпляров
	кол-во листов

в одном экземп-ляре
	наименова-

ние файла

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (вид документа, дата, номер, срок действия)

	1.1.
	
	
	
	

	1.2.
	
	
	
	

	1.3
	
	
	
	

	2.
	Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории
	
	
	

	3.
	Проектная документация:
	
	
	

	3.1
	Пояснительная записка
	
	
	

	3.2
	схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, реконструкции, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия
	
	
	

	3.3
	схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утверждённых в составе документации по планированию территории применительно к линейным объектам
	
	
	

	3.4
	схемы, отображающие архитектурные решения
	
	
	

	3.5
	 схемы об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно - технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	3.6
	проект организации строительства, объекта капитального строительства
	
	
	

	3.7
	проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства их частей
	
	
	

	4.
	положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства, если такая проектная документация подлежит экспертизе; положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, если такая проектная документация подлежит экологической экспертизе
	
	
	

	5.
	разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии  со ст. 40 Градостроительного Кодекса  РФ)
	
	
	

	6.
	согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта
	
	
	

	7.
	копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации
	
	
	

	8.
	Иной документ в соответствии с законодательством Российской Федерации (указать наименование)

	8.1
	
	
	
	

	8.2
	
	
	
	

	8.3
	
	
	
	

	9.
	Сведения об электронном носителе                                        
	
	
	

	9.1
	Наименование носителя                  
	
	
	

	9.2
	Количество    
	
	
	


_____________________________________________    ______________     ____________________

(должность законного или иного уполномоченного        (подпись)              (расшифровка подписи)         

 представителя застройщика)               

                                                                                                                                                                                                                                                                           М.П.
 Приложение №4

                                                                      к административному регламенту предоставления 

                                                                      муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»  

ПЕРЕЧЕНЬ 
документов для выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объектов индивидуального жилищного строительства 
	     №

    п/п
	            Наименование документа

(заполнить соответствующую(ие) строку(и)


	Документы представлены

	
	
	на бумажных  носителях
	на электронных носителях

	
	
	кол-во экземпляров
	кол-во листов

в одном экземп-ляре
	наименова-

ние файла

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (вид документа, дата, номер, срок действия)

	1.1.
	
	
	
	

	1.2.
	
	
	
	

	1.3
	
	
	
	

	2.
	Градостроительный план земельного участка
	
	
	

	3.
	Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства
	
	
	

	4.
	Иной документ в соответствии с законодательством Российской Федерации (указать наименование)

	4.1
	
	
	
	

	4.2
	
	
	
	

	4.3
	
	
	
	

	5.
	Сведения об электронном носителе                                        
	
	
	

	5.1
	Наименование носителя                  
	
	
	

	5.2
	Количество    
	
	
	


_____________________________________________    ______________     ____________________

(застройщик)                                                                         (подпись)              (расшифровка подписи)  
Да





Поступление заявления о предоставлении    муниципальной услуги с необходимым              пакетом документов





Специалист устанавливает предмет обращения, личность заявителя и его                полномочия





Специалист проверяет наличие всех документов, сверяет оригиналы и копии документов друг с другом





Специалист формирует результат административной процедуры и направляет заявителя на регистрацию или сам регистрирует заявление





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления услуги и предлагает принять меры по их устранению 





Готовится отказ в предоставлении услуги с указанием причин отказа





Осуществляется регистрация заявления, визируется главой поселения, затем направляется на рассмотрение начальнику отдела





Начальник отдела принимает решение о назначении ответственного специалиста для предоставления услуги





Специалист получает заявление и пакет документов для рассмотрения





Оформление разрешения на строительство по форме, согласно инструкции, или письма об отказе.





Выдача заявителю документов (в т.ч. разрешение на строительство или письмо об отказе)





Нет





 Все


документы


в наличии и


соответствуют


требованиям











1

